A tutti i docenti della scuola primaria e secondaria e dell’ IC di Serina

Per far fronte all’emergenza in cui ci troviamo e alla necessita di creare canali di
comunicazione che consentano di continuare a lavorare insieme ai bambini/ragazzi,
ci siamo dotati di GSUITE, una piattaforma accessoriata con diversi strumenti google
che ci permettono di interagire a distanza. Certamente la ricchezza dell’incontro che
ogni giorno la scuola ci offre non pud essere paragonata a nessuno strumento
multimediale, ma in questo momento siamo costretti ad adottare /a distanza come
mezzo necessario alla tutela di tutti.

Google Suite ci offre una serie di strumenti che ci permettono di interagire, insegnare
e apprendere anche a distanza. In questo documento troverete una breve spiegazione
di Google Suite, un tutorial (si veda il file allegato) per accedere all’account e quattro
brevi videolezioni registrate dall’'insegnante Frigeni.

Ministero delllstruzione  Ministero dell'Universita e della Ricerca

Nuovo Coronavirus =i QOODO0OS

Didattira a distanza Domande e risposte

Con G Suite for Education gli insegnanti possono creare accasioni di apprendimento a

distanza senza interrampere i flussi di lavoro esistenti. Gli strumenti di G Suite for G Suite for Education
Education sona efficaci sia utilizzati singolarmente che insieme. Gli insegnanti possono
combinarli in modo interattivo in base alle esigenze e all'evoluzione della situazione. B__ b

* Hangouts Meet L O H m M

Consente di comunicare via chat e videoconferenza, sia in bilaterale che in
gruppo. Include strumenti per 'accessibilitd, come i sottotitoli automatici, < Tomaalla didattica a distanza
Per far frante all'emergenza COVID-19, fino al 1 luglio 2020, Google meatte a

disposizione di tutte le scuale che utilizzana G Suite for Education alcune Introduzione

funzionalita avanzate di Hangouts Meet. Queste indudono: videochiamate con

fino a 250 partecipanti, streaming live fing a 100.00 )0 utanti e la possibilita d Canale di accesso
registrare e salvare i meeting su Google Drive.
Per magglori informazioni. Tipologla di soluzione

« Classroom Accesso alla piattaforma

Consente di creare classi virtuali, distribuire compiti e test, dare e ricevers
. R Supporto
commeanti su un'unica piattaforma.

* Gmail

» Documenti, Fogli, Presentazioni
Consentono a studenti e insegnanti di creare, laggere & modificare documenti in
tempo reale. Possibilita di utilizzo off line {senza condivisione).

« Drive
Il sistama par archiviare qualsiasi file in modo sicuro e illimitato. Insagnanti &

studenti possono condividere i file in modo rapido, invitando altre parsong a

visualizzare, commentare & madificare qualsiasi file o cartella. Lautare mantiang

il controllo del documento e pud gestirne l'accesso in gualungue mamenta

s Moduli
Permatte di effettuare un sondaggio o creare rapidamente un elenca di presenze
O TUFML

» (alendar
Permette di creare appuntamenti, promemaoria, elenchi di attivitd da svolgere

I servizi principali di G Suite non contengono annunci né utilizzano le informazioni
ottanute per finalitd pubblicitarie. Non salo, tutti i servizi principali di G Suite for
Education sono confarmi alle norme COPRA (Child's Online Privacy Protection Act) e
FERPA {Family Educational Rights and Privacy Acts).
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1) COME ACCEDERE AL PROPRIO ACCOUNT (dopo aver aperto Google

Chrome)
Sulla barra degli indirizzi clicca accedi
accedi $ Q

Q Tutti [ Video & Notizie G Immagini @ Maps % Altro  Impostazioni  Strumenti

Circa 352.000.000 risultati (0,35 secondi)

e Promemoria sulla privacy di Google

RICORDAMELO PIU TARDI LEGGI

www.google.com » accounts » login

Accedi - Account Google

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite per accedere privatamente. Ulteriori
informazioni. Avanti. Crea un account. Afrikaans. azsrbaycan.

2) Clicca su accb
accedi L Q it

L4

Q Tutti [ Video [ Notizie (& Immagini @ Maps i Altro  Impostazioni  Strumenti

Circa 364.000.000 risultati (0,36 secondi)

9 Promemoria sulla privacy di Google
RICORNANMFI N PICTTARDI m

> 3) Scrivi la NUOVA email che ti & stata comunicata

(nome.cogngme@icserina.edu.it) e clicca_su avanti

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono
" rossipaolo@iczogno.edu.if

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti
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Sono stati creati account per tutti i docenti e tutti gli alunni nellaforma
nome.cognome@icserina.edu.it (in caso diomonimia l'alunno piu giovane dopo il
cognome ha le ultime due cifre della data di nascita, ad esempio
mario.rossi08@icserina.edu.it). Per tutti la password & nella forma: primetre
letteredelnomesequite dal punto, dalle primetrelettere delcognomeedal punto
esclamativo. Peresempio I'alunno Mario Rossiavra come password mar.ros! Cosa
importantissima: questa password e valida solo peril primo accesso. Unavolta
svolto tale accesso verrarichiesto diimpostare una nuova password che diventera
guella definitiva e personale.

> 4)Inserisci la password “nom.cog!” (vedi ngta sopra) e clicca
su avanti

Google
Paolo Rossi

@ rossipacio®@iczogno.edu.it v

Inserisci la password
[ cambiami

]

Password dimenticata? =3

ftaliano = Guida  Privacy  Termini

5) Clicca su accetta

Benvenuto nel fuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: ressipaclo@iczdgno.edu.it. L'account & compatibile con tanti servizi
Google, ma & il tuo amministratore di iczogno.edu.ijche decide a quali servizi puoi accedere. Per
suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore Hi dominio ha accesso ai dati del tuo account
rossipaolo@iczogno.edu.it, inclusi i dati memorizzatifsull'account nei servizi Google. Puoi avere ulteriori
informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privgcy della tua organizzazione, se esistono. Puoi
scegliere di tenere un account separato per I'utilizzo fersonale di qualsiasi servizio Google, incluso il
servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestile I'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo norge utente e Iimmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto I'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi princijali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tuttifli altri servizi di Google attivati
dallamministratore ("Servizi aggiuntivi") sono a tua disppsizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui 'ammynistratore ti autorizza ad accedere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver comprgso la descrizione del funzionamento del tuo
account rossipaolo@iczogno.edu.it, nonché di accettare i\Termini di servizio di Google e le Norme sulla
privacy di Google

6) Inserisci una nuova password e mi raccomando segnatela
da qualche parte per non dimenticarla!
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7) Ora sei nella tua Suite: qui ci sono tutti gli strumenti che ti

servono.

Gmail =1a casella di
posta elettronica

=un’aula

virtuale

IVE-= per salvare i tuoi

lavori

+ YouTube A\ Maps

Google Account Q
Homy .. .
@ o ACCOUNT: puoi inserire
[E5 Informazioni personali
una tua foto o un
C® Dati e personalizzazione
avatar avenuto, Paolo Rossi
@ sicurezza
2, Persone e condivisione Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze
B3 Pagamenti e abbonamenti

Trasferisci i tuoi
contenuti

e
. -

Avvia trasferimento

Privacy e
personalizzazione

el t

Proteggiamo il tuo
account

Spazio di archiviaZione
dell'account

POINT-POINT

EXCEL

Presentaz

Sites

)
Y 09/0372020

NOME Funzione

Accesso

Strumento di classe virtuale
(permette di condividere materiale,
assegnare compiti, creare discussioni
etc)

Google Classroom

https://classroom.google.com/
emrO

Strumentodivideoconferenzal- a-1 o
con piu persone coinvolte (importante
tenereamenteche la qualita video &
fortemente dipendente dalla qualita
della connessione internet - NB: gli
alunni possono effettuare chiamate solo
versoindirizzi del dominio
icserina.edu.it)

Google Meet

https://meet.google.com
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Google Mail(GMail) Posta elettronica (NB: gli alunni possono
soloscrivereericevere mail daaltri
indirizzi del dominio icserina.edu.it)

https://mail.google.com

Google Drive Condivisione di file

https://drive.google.com

Note importanti

€ Quandosiusalostrumento classroomsul PC & fortemente consigliato
I'utilizzo di Google Chrome. Qualora si riscontrino problemi di accesso e/o
si utilizzi lo strumento su postazionicondivise eimportante accederea
Chrome come ospite (indicazioni su come farlo: shorturl.at/tCI04)

& Perognistrumento Google € disponibile un’applicazione relativa per
smartphone e tablet Android e Apple, disponibile sugli store ufficiali. E’
importante accertarsi di accedere ataliapp conl’accountscolastico.
Indicazionisu come farlo (il link fornisce indicazioni per Gmail, ma la
procedura & valida anche per gli altri servizi Google: shorturl.at/gktMO)

Materiale disupporto

2 Classroom: https://support.google.com/edu/classroom/

2 Meet: https://support.google.com/meet/
2 Mail: https://support.google.com/mail/
= Drive: https://support.google.com/drive/

2 Generico: https://support.google.com/edu/?hl=it

=» Video:
a. Per gliinsegnanti:

PRIMO ACCESSO https://youtu.be/bbKQpEhz-0E

CREAZIONE DI UN CORSO:
https://youtu.be/osQKBDyGsRw
INVITO STUDENTI AD UN CORSO:
https://youtu.be/BIGhFi5dBBE

b. Per gliinsegnanti (Google Meet):

https://www.youtube.com/watch? v=17TFtxkd7xE

c. Perglistudenti:

PRIMO ACCESSO https://youtu.be/bbKQpEhz-0E
CLASSROOM PER STUDENTi :https://youtu.be/FmOGhF6NOQc
oppure https://www.youtube.com/watch?v=TelulhBaVqgs
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http://shorturl.at/gktM0
https://support.google.com/edu/classroom/
https://support.google.com/meet/
https://support.google.com/mail/
https://support.google.com/drive/
https://support.google.com/edu/?hl=it
https://youtu.be/bbKQpEhz-0E
https://youtu.be/osQKBDyGsRw
https://youtu.be/BIGhFi5dBBE
https://www.youtube.com/watch?v=17TFtxkd7xE
https://www.youtube.com/watch?v=17TFtxkd7xE
https://www.youtube.com/watch?v=TeluIhBaVqs&t=9s
https://youtu.be/bbKQpEhz-0E
https://youtu.be/Fm0GhF6NOQc
https://www.youtube.com/watch?v=TeluIhBaVqs

Gruppi

Verranno creatituttiigruppiclasse (e associatiglistudentirelativisulla base dielenchi forniti dalla
segreteria), tuttii gruppi hanno due indirizzi qui presentati:
laprimaria@icserina.edu.it / 2013a@icserina.edu.it
lcprimaria@icserina.edu.it / 2013c@icserina.edu.it
ldprimaria@icserina.edu.it / 2013d@icserina.edu.it
2aprimaria@icserina.edu.it / 2012a@icserina.edu.it
2cprimaria@icserina.edu.it / 2012c@icserina.edu.it
2dprimaria@icserina.edu.it / 2012d@icserina.edu.it
3aprimaria@icserina.edu.it / 201la@icserina.edu.it
3cprimaria@icserina.edu.it / 2011c@icserina.edu.it
3dprimaria@icserina.edu.it / 2011d@icserina.edu.it
4aprimaria@icserina.edu.it / 2010a@icserina.edu.it
4cprimaria@icserina.edu.it / 2010c@icserina.edu.it
4dprimaria@icserina.edu.it / 2010d@icserina.edu.it
Saprimaria@icserina.edu.it/2009a@icserina.edu.it
Scprimaria@icserina.edu.it / 2009c@icserina.edu.it
Sdprimaria@icserina.edu.it /2009d@icserina.edu.it
lasecondaria@icserina.edu.it / 2008a@icserina.edu.it
ldsecondaria@icserina.edu.it / 2008d@icserina.edu.it
2asecondaria@icserina.edu.it / 2007a@icserina.edu.it
2bsecondaria@icserina.edu.it / 2007b@icserina.edu.it
2dsecondaria@icserina.edu.it / 2007d@icserina.edu.it
3asecondaria@icserina.edu.it / 2006a@icserina.edu.it
3bsecondaria@icserina.edu.it / 2006b@icserina.edu.it
3dsecondaria@icserina.edu.it / 2006d@icserina.edu.it

vV
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A questo si aggiungono i gruppi degli insegnanti:
=>» docenti.primaria@icserina.edu.it
=>» docenti.secondaria@icserina.edu.it

Gli insegnanti verranno aggiunti questi gruppi sulla base degli elenchi forniti
dalla segreteria. Chiunque e inserito in questi gruppiviene automaticamente
riconosciuto come insegnante e autorizzato a creare lezioni.

TUTORIAL PER L’USO DI CLASSROOM NEL DOCUMENTO
ALLEGATO E NELLE VIDEO LEZIONI linkate a pag. 5 del presente
documento.

Il dirigente scolastico reggente

Maria Carmen Beretta
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